
Zur Verstärkung unserer Abteilung Finanzbuchhaltung suchen wir einen

Sachbearbeiter (w/m/d)

Mahnwesen
in Vollzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Klinikum
Traunstein.

Ihre Aufgaben:
+    Bearbeitung offener Forderungen (Auswertung, Verbuchung und

Ablage), Abstimmung mit hausinternen und externen Ansprech-
partnern, Klärung offener Punkte

+    Führung der Korrespondenz mit Versicherungen, Rechtsanwäl-
ten, Inkassobüros

+    Stammdatenpflege für Debitoren
+    Weiterberechnung von Kosten an Dritte
+    Bearbeitung des Zahlungsverkehrs (Zahlungseingang,

Zahlungsausgang)
+    Urlaubs- und Krankheitsvertretung anderer Mitarbeiter in der Fi-

nanzbuchhaltung
+    Unterstützung bei der Bestückung der Telefonkarten- und

Kopfhörerautomaten 
+    Organisatorische und administrative Unterstützung der

Abteilungsleitung
+    Mitwirkung bei der laufenden Optimierung der Prozesse im

Rechnungswesen, insbesondere bei der Vereinfachung und Au-
tomatisierung von Workflows und Schnittstellen

Ihr Profil:
+    Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung im Forderungsman-

agement / Mahnwesen
+    Erfahrung im Umgang mit AMONDIS Finanzbuchhaltungssystem

wünschenswert
+    Gute kommunikative Fähigkeiten, auch über Abteilungsgrenzen

hinaus
+    Gute Kenntnisse in Microsoft Excel und Word
+    Flexibler und motivierter Teamarbeiter
+    Selbständige, schnelle und gründliche Arbeitsweise

Das können wir bieten:
+    Eingruppierung nach dem TVöD-K mit den Sozialleistungen des

öffentlichen Dienstes
+    Angenehmes und teamorientiertes Arbeitsumfeld
+    Möglichkeit zur gezielten Fort- und Weiterbildung

Nähere Informationen erhalten Sie
von Herrn Röhrlein, Leitung Fi-
nanzen, unter 0861 705 1429.

Wir freuen uns auf Ihre
schriftliche Bewerbung an unten
aufgeführte Adresse, oder per E-
Mail (bitte als PDF-Datei):
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Klinikum Traunstein
Personalabteilung
Cuno-Niggl-Straße 3, 83278 Traunstein
E      bewerbung@kliniken-sob.de

www.kliniken-suedostbayern.de

Die Kliniken Südostbayern AG ver-sorgt an den sechs Standorten BadReichenhall, Berchtesgaden,Freilassing, Ruhpolding, Traunstein und Trostberg jährlichüber 165.000 stationäre und am-bulante Patienten.Mit 3.700 Mitarbeitern sind wireines der größten Unter nehmen inder Region.
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